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DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN SUBANG

PANDUAN UNGGAH KARYA
Seleksi Apresiasi GTK Tahun 2026

Kabupaten Subang

Panduan praktis untuk menyiapkan berkas, mengisi data, mengunggah naskah dan karya, serta 
mengirimkan pendaftaran melalui portal Sekar Gurilem.

Pindai untuk langsung membuka halaman Unggah Karya

https://sekargurilem.com/unggah.php

Disusun berdasarkan portal Sekar Gurilem versi 10 September 2026

https://sekargurilem.com/unggah.php
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PERSIAPAN

Sebelum Mengunggah
Siapkan seluruh data dan berkas terlebih dahulu. Dengan persiapan yang lengkap, proses pengisian form dapat 
dilakukan sekali jalan dan risiko salah unggah dapat dikurangi.

Siapa yang dapat mengikuti?
Sasaran portal untuk seleksi Kabupaten Subang mencakup pendidik dan tenaga kependidikan jenjang PAUD/TK, SD, 
dan SMP. Kategori penghargaan yang tersedia adalah Transformatif dan Dedikatif, sesuai jenis peserta yang 
ditetapkan pada portal.

9 Tema Karya Apresiasi GTK 2026

01

Pembelajaran Mendalam

02

7 Kebiasaan Anak Indonesia Hebat (7 
KAIH)

03

Penguatan Literasi dan Numerasi

04

Koding dan Kecerdasan Artifisial

05

Pengembangan Komunitas Belajar

06

Inovasi Pembelajaran

07

Layanan Pendidikan berbasis Sains, 
Teknologi, Engineering, Matematika

08

7 Jurus Bimbingan Konseling Hebat

09

Mentoring Skill dan Pendampingan 
Pendidikan Inklusif

Berkas yang perlu disiapkan pada form unggah
 Foto thumbnail karya - JPG/PNG, maksimal 2 MB.
 Naskah Karya Tulis - PDF/DOC/DOCX, maksimal 10 MB.
 Surat Keterangan Aktif Bertugas dan Berkelakuan Baik - PDF/DOC/DOCX, maksimal 5 MB.
 Sertifikat Pendidikan dan Pelatihan Berjenjang bagi Pendidik PAUD (khusus KB/TPA/SPS).
 Tautan karya di Google Drive - akses harus diatur ke "Siapa saja yang memiliki link".
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ISI KARYA

Ketentuan Naskah & Video
Pastikan isi naskah dan video selaras. Portal membedakan fokus karya berdasarkan kategori penghargaan berikut.

TRANSFORMATIF

Fokus: inovasi dan transformasi 
pembelajaran/manajemen.

 Situasi - pengalaman bertugas, inovasi yang diterapkan, 
dan alasan praktik penting.

 Tantangan - kendala utama dan pihak yang terlibat.
 Aksi - langkah, strategi, sumber daya, dan pelaksanaan.
 Dampak & Refleksi - hasil, efektivitas, respons pihak lain, 

serta pelajaran yang didapat.

VIDEO 7-15 MENIT
 Pendidik: microteaching (awal, inti, penutup).
 Guru BK: microteaching/simulasi konseling.
 Kepala sekolah & pengawas: supervisi pembelajaran.
 Tenaga kependidikan: layanan operasional sesuai peran.

DEDIKATIF

Fokus: resiliensi, tantangan geografis, dan risiko bertugas.

 Situasi - masa kerja, kondisi geografis/sosial, risiko 
fisik/psikis, dan daya tahan.

 Tantangan - kendala nyata di lapangan dan pihak yang 
terlibat.

 Aksi - langkah dan strategi yang diwujudkan dalam 
sinopsis video.

 Dampak & Refleksi - hasil, efektivitas, respons pihak lain, 
serta pelajaran dari proses bertugas.

VIDEO 5-10 MENIT
 Praktik baik pembelajaran.
 Kepemimpinan pembelajaran.
 Pendampingan rekan sejawat.
 Pengimbasan kebijakan prioritas Kementerian.

Penting sebelum menempelkan tautan Google Drive
 Unggah video/karya ke Google Drive terlebih dahulu.
 Klik Bagikan/Share lalu ubah akses umum menjadi "Siapa saja yang memiliki link" sebagai Viewer/Pelihat.
 Uji tautan pada browser incognito/private untuk memastikan file dapat dibuka tanpa meminta izin.
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CARA UNGGAH

Langkah 1 - Identitas Peserta
Buka portal Sekar Gurilem dan pilih menu Unggah Karya. Form terdiri atas empat tahap: Identitas Peserta, Data 
Karya, Unggah Berkas, serta Tinjau & Kirim.

Akses cepat halaman unggah

sekargurilem.com/unggah.php

1 Nama Lengkap (Beserta Gelar)
Isi sesuai identitas resmi. Periksa kembali penulisan nama dan gelar.

2 Jabatan
Pilih jabatan yang sesuai dengan status peserta pada satuan pendidikan.

3 NIP (Jika ada)
Isi NIP bagi peserta yang memiliki NIP. Kolom ini tidak wajib bagi yang tidak memiliki.

4 Unit Kerja
Tuliskan nama satuan pendidikan/instansi secara lengkap.

5 Nomor WhatsApp
Gunakan nomor aktif yang dapat dihubungi panitia.

6 Email Aktif
Gunakan email yang dapat diakses untuk kebutuhan komunikasi program.

Tips
Pastikan nama dan data identitas konsisten dengan data resmi. Kesalahan pada identitas dapat memengaruhi proses 
verifikasi administrasi.

https://sekargurilem.com/unggah.php
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CARA UNGGAH

Langkah 2 - Informasi Karya
Pada tahap ini, isi informasi inti karya dengan ringkas, jelas, dan konsisten dengan naskah serta video yang 
diajukan.

1 Judul Karya
Tuliskan judul yang jelas, inspiratif, dan ringkas. Gunakan judul yang sama pada naskah dan video.

2 Tema Karya
Pilih satu dari 9 tema karya yang paling sesuai dengan substansi praktik baik.

3 Jenjang
Pilih jenjang pendidikan sesuai unit kerja/jenis peserta.

4 Deskripsi Karya
Jelaskan secara ringkas latar belakang, ide inovasi, serta pelaksanaan karya. Batas pada form: 3.000 karakter.

5 Tujuan dan Manfaat Karya
Jelaskan tujuan utama serta manfaat/dampak yang dihasilkan untuk peserta didik, satuan pendidikan, atau 
ekosistem pembelajaran.

6 Foto Thumbnail Karya
Unggah JPG/PNG maksimal 2 MB. Pilih visual yang jelas dan benar-benar merepresentasikan karya.

7 Tautan Karya (Google Drive)
Tempel tautan karya/video yang sudah dapat dibuka oleh siapa saja yang memiliki link.

Cek konsistensi
Judul, tema, uraian masalah, aksi, dampak, serta bukti pada video sebaiknya saling mendukung. Hindari deskripsi 
yang terlalu umum dan tidak menunjukkan praktik yang benar-benar dilakukan.
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CARA UNGGAH

Langkah 3 - Unggah Berkas Pendukung
Form unggah memuat berkas pendukung wajib serta berkas khusus bagi Pendidik PAUD (KB/TPA/SPS). Pastikan 
file dapat dibuka, tidak rusak, dan sesuai ketentuan portal.

1. Naskah Karya Tulis *
 Format yang diterima: PDF, DOC, atau DOCX.
 Ukuran maksimal: 10 MB.
 Isi naskah mengikuti fokus kategori Transformatif atau Dedikatif.
 Nama file disarankan: NASKAH_NamaPeserta_JudulSingkat.pdf

2. Surat Keterangan Aktif Bertugas dan Berkelakuan Baik *
 Surat resmi diterbitkan oleh instansi atau atasan langsung.
 Format yang diterima: PDF, DOC, atau DOCX.
 Ukuran maksimal: 5 MB.
 Gunakan template yang tersedia pada halaman Unggah Karya.

3. Sertifikat Pendidikan dan Pelatihan Berjenjang bagi Pendidik PAUD (KB/TPA/SPS)
 Khusus bagi peserta Pendidik PAUD pada satuan KB/TPA/SPS.
 Unggah sertifikat Pendidikan dan Pelatihan Berjenjang sebagai berkas pendukung.

Sebelum menekan Lanjut
 Buka ulang setiap file dari perangkat untuk memastikan dokumen tidak rusak.
 Pastikan halaman surat terlihat utuh dan tanda tangan/pengesahan terbaca jelas.
 Pastikan nama file tidak terlalu panjang dan mudah dikenali panitia.
 Jangan mengunggah file yang melebihi ukuran maksimal karena dapat menyebabkan proses gagal.

Catatan: portal juga mengingatkan agar seluruh berkas tidak melanggar hak cipta pihak ketiga.
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CARA UNGGAH

Langkah 4 - Tinjau & Kirim
Tahap terakhir adalah memeriksa kembali seluruh isian sebelum karya dikirim. Gunakan ringkasan pada layar 
sebagai checklist terakhir.

1 Identitas Pengirim
Nama lengkap, jabatan, NIP (jika ada), unit kerja, WhatsApp, dan email.

2 Data Karya
Judul karya, tema, jenjang, deskripsi, tujuan & manfaat, serta tautan Google Drive.

3 Berkas
Thumbnail, Naskah Karya Tulis, Surat Keterangan Aktif Bertugas & Berkelakuan Baik, serta Sertifikat 
Pendidikan dan Pelatihan Berjenjang (khusus Pendidik PAUD KB/TPA/SPS).

4 Akses Tautan
Pastikan tautan Google Drive dapat dibuka tanpa meminta izin akses.

Simpan Draft atau Kirim?
 Gunakan Simpan Draft apabila masih ada data atau berkas yang perlu dicek kembali.
 Tekan Kirim Karya hanya setelah seluruh data benar dan lengkap.
 Setelah Kirim Karya, data tidak dapat diubah secara mandiri kecuali panitia membuka kesempatan perbaikan.

Tanda pengiriman berhasil
Portal akan menampilkan pesan "Karya Anda Berhasil Dikirim!". Karya yang tersimpan kemudian masuk ke tahap 
Seleksi Administrasi.
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SEBELUM SELESAI

Checklist Akhir & Linimasa
Checklist sebelum kirim

☐ Identitas peserta sudah benar dan nomor WhatsApp/email aktif.

☐ Judul serta tema karya sudah sesuai.

☐ Deskripsi karya sudah menjelaskan latar belakang, inovasi, dan pelaksanaan.

☐ Thumbnail berformat JPG/PNG dan tidak lebih dari 2 MB.

☐ Tautan Google Drive dapat dibuka oleh siapa saja yang memiliki link.

☐ Naskah Karya Tulis berformat PDF/DOC/DOCX dan tidak lebih dari 10 MB.

☐ Surat Keterangan berformat PDF/DOC/DOCX dan tidak lebih dari 5 MB.

☐ Sertifikat Pendidikan dan Pelatihan Berjenjang telah diunggah (khusus Pendidik PAUD pada satuan 
KB/TPA/SPS).

☐ Video memenuhi durasi kategori: Transformatif 7-15 menit atau Dedikatif 5-10 menit.

☐ Seluruh data telah ditinjau kembali sebelum menekan Kirim Karya.

Linimasa Seleksi Kabupaten Subang

10 September 2026 Penyampaian Informasi Apresiasi GTK

10-21 September 2026 Pendaftaran dan Pengumpulan Berkas Peserta, termasuk Sertifikat Pendidikan 
dan Pelatihan Berjenjang bagi Pendidik PAUD (KB/TPA/SPS)

21-23 September 2026 Seleksi Administrasi, Naskah, dan Video

23 September 2026 Finalisasi Hasil dan Penetapan Peserta Terpilih

24 September 2026 Pengiriman Hasil Seleksi ke Provinsi Jawa Barat

Batas pengumpulan berkas: 21 September 2026
Jangan menunggu hari terakhir. Unggah lebih awal agar masih tersedia waktu untuk memperbaiki kendala file, akses 
Google Drive, atau koneksi internet.

Informasi dan pembaruan ketentuan: sekargurilem.com
Panduan ini disusun berdasarkan informasi pada portal per 10 September 2026. Jika terdapat pembaruan, ketentuan terbaru pada portal menjadi acuan.

https://sekargurilem.com/

